
叶人医〔2026〕34 号

关于执行冬夏季作息时间的通知
各科室、部门：

为适应季节变化，优化医疗服务流程，更好地满足患者

就医需求，结合医院实际运营情况，经研究决定，自 2026

年 6 月 29 日起，对门诊、窗口及医技科室作息时间进行季

节性调整。现将具体安排通知如下：

一、夏令时执行安排（每年 4 月 1 日-10 月 31 日）

门诊科室：上午 7:30-11:30，下午 14:30-17:30。

窗口科室（挂号、收费、药房、医保、导医）：上午 7:

30-11:30，下午 14:30-17:30。



医技科室（检验、影像、超声、心电图等）：上午 7:3

0-11:30，下午 14:30-17:30。急诊检查 24 小时开放。

急诊、住院部：24 小时正常接诊。

二、冬令时执行安排（每年 11 月 1 日-次年 3 月 31 日）

门诊科室：上午 8:00-11:30，下午 14:00-17:00。

窗口科室（挂号、收费、药房、医保、导医）：上午 8:

00-11:30，下午 14:00-17:00。

医技科室（检验、影像、超声、心电图等）：上午 8:0

0-11:30，下午 14:00-17:00。急诊检查 24 小时开放。

急诊、住院部：24 小时正常接诊。

三、工作要求

各科室提前做好人员排班，确保作息调整平稳过渡，保

障医疗服务连续性。

通过官网、公众号、门诊公告栏等渠道及时告知患者作

息变化，避免影响就诊。

医技科室提前检查设备运行情况，做好设备预热，减少

患者等待时间，确保按时为患者提供检查服务。

医院纪检监察科将定期检查各科室作息执行情况，确保

落实到位。
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